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Lidzbark Warminski, 12.08.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Lidzbarku Warminskim,

ul. Dgbowa 8, 11-100 Lidzbark Warminski,

NIP: 743 17 18 303; REGON: 170782976

tel.: 89 524 98 10; fax.: 89 524 98 14,

adres strony internetowej: lidzbarkwarminski.praca.gov.pl;
adres e-mail: sekretariat@puplidzbark.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA
1. Kadry i ptace komputerowe z egzaminem ECDL- numer postepowania: PS.482.7.21

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywaé sie na wyzej
podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w formie zapytania
ofertowego — warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 000 zlotych netto,
prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
130 000 zlotych netto obowigzujacym w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Lidzbarku Warminskim
wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lidzbarku Warminskim
w dniu 07.04.2021 r.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslugi polegajacej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu szkolenia grupowego dla 5 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Utrzedzie Pracy w Lidzbarku Warminskim o kierunku: ,Kadry i place
komputerowe z egzaminem ECDL” w ramach projektu: ,,Aktywizacja zawodowa oséb w wieku
powyiej 29 r.;. w powiecie lidzbarskim (VII)” finansowanego ze srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 wraz
z egzaminem ECDL BASE (modut B4 - arkusze kalkulacyjne) i zdobyciem przez uczestnikéw
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych — ECDL Profile.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalgezniku nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego, ktory bedzie stanowit zalacznik do umowy wraz z oferta Wykonawey.

CPV (Wspolny Stownik Zaméwien): 80000000-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe
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V. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Termin realizacji zamowienia: sierpien 2021 r. — listopad 2021 r.
2. Migjsce realizacji zamowienia: miasto Lidzbark Warminski lub inne miasto oddalone
maksymalnie o 50 km od Lidzbarka Warminskiego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu, dotyczace:

Lp. Rodzaj kryterium Sposob oceny
Wykonawca spetni warunek udziatu w postgpowaniu jesli wykaze, ze
posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony
przez Wojewddzki Urzad Pracy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
Wykonawcy
Wykonawca spetni warunek udziatlu w postgpowaniu jesli wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — to w tym
okresie) zrealizowal, co najmniej 3 szkolenia indywidualne lub
1 szkolenie grupowe* w zakresie: kadr i plac, kadr z obstuga
komputera lub ptac z obstugg komputera lub kadr i plac z obslugg
komputera lub kadr i ptac komputerowych z egzaminem ECDL,
pracownik biurowy z podstawami kadr i plac**.
Wykonawca spetni warunek udzialu w postgpowaniu jesli wykaze, ze
3 Wyksztatcenie min. srednie dysponuje co najmniej jedna osobg posiadajacg wyksztalcenie
minimum $rednie zaangazowang do realizacji szkolenia
Wykonawca speini warunek udziatu w postgpowaniu jesli wykaze, ze
kadra dydaktyczna wybrana do realizacji szkolenia w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert zrealizowata,
co najmniej po 3 szkolenia indywidualne lub 1 szkolenie grupowe*
w zakresie: kadr i ptac, kadr z obstuga komputera lub plac z obslugg
komputera lub kadr i ptac z obstuga komputera lub kadr i plac
komputerowych z egzaminem ECDL lub pracownik biurowy
z podstawami kadr i ptac**.
Wykonawca spetni warunek udzialu w postgpowaniu jesli wykaze, ze
dysponuje co najmniej jedng sala wykladowa wyposazong w:
- stoliki i krzesta lub krzesta z pulpitem do pisania dla kazdego
z uczestnikow szkolenia,
- komputery stacjonarne lub przenosne typu laptop z odpowiednim
oprogramowaniem dla kazdego z uczestnikéw szkolenia,
realizacji szkolenia oraz miejsca | . nowe i nieuzywane materialy dydaktyczne dostosowane do
szkolenia tematyki szkolenia
*przez szkolenie grupowe nalezy rozumie¢ szkolenie dla co najmniej 5 0sob.
** Wykonawea powinien wykaza¢ szkolenia zawierajace w nazwie stowa ,kadry”, ,,place”, a w przypadku wykazania
szkolen o innych nazwach, nie zawierajacych stow ,kadry”, ,,place”, Wykonawca powinien przedstawi¢ w zalaczniku
nr 4 i nr 5 w jakim zakresie wskazane przez niego szkolenie pokrywa si¢ z zakresem wskazanym przez
Zamawiajgcego (zalacznik nr 1, pkt 1, ust. 2 pkt 6))

l. Whpis do RIS

2 Doswiadczenie Wykonawcy

Doswiadczenie kadry
4 dydaktycznej w prowadzeniu
kursow/szkolen

Dostosowanie wyposazenia
dydaktycznego i pomieszczen
do potrzeb szkolenia,
5. | zuwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkow
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2. W postgpowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udzialu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w  postgpowaniu

0 udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamdwienia publicznego.

LS

Wykonawca musi zataczyé do oferty pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal lub kopie
potwierdzona notarialnie za zgodnosé z oryginatem).

4. W postgpowaniu nie moga wziag¢ udzialu Wykonawcy, ktorzy sa powigzani osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym.

5. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, warunki
okreslone w pkt VI Zapytania Ofertowego zostang speinione, jezeli jeden z Wykonawcow
spelnia warunki indywidualnie.

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,Spetnia — nie spetnia™,
w oparciu o informacje, o$wiadczenia i dokumenty dostarczone przez Wykonawce.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oceny potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa
w pkt VI Zapytania Ofertowego, Zamawiajgcy dokona na podstawie dokumentow:

1) pelnomocnictwa w formie pisemnej (oryginat lub kopie potwierdzong notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem);

2) os$wiadczenia dotyczacego posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
(wzor stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego);

3) wykazu doswiadczenia zawodowego wykladowcow/instruktordw, ktorzy beda
wykonywac¢ zamowienie zgodnie z zakresem szkolenia (wzor stanowi zalgcznik nr 4
do Zapytania Ofertowego);

4) wykazu szkolen/kurséw indywidualnych lub grupowych wykonanych, nie wczesniej
niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, ajezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - to w tym okresie (wzdér wykazu stanowi
zalacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego);

5) wykazu wyposazenia zakladu, narzedzi lub urzadzen technicznych, ktéorymi dysponuje
Wykonawca w celu realizacji zamowienia wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tymi zasobami (wzér wykazu stanowi zalacznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego);

6) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (wzér o$wiadczenia
stanowi zalgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego);

7) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 8 do Zapytania Ofertowego).

8) oswiadczenia o powigzaniach lub braku pow1qzan kapitatowych lub osobowych
pomle;dzy Wykonawcg a osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy (wzor stanowi zalgcznik nr 9 do Zapytania
Ofertowego).

2. W celu potwierdzenia oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziahu
w postgpowaniu na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
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oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
(wzor stanowi zatacznik nr 10 do Zapytania Ofertowego).

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ O SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW
1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy moga

przekazywaé pisemnie, drogg elektroniczng lub faksem.
. Oferty wraz z zalgcznikami i pelnomocnictwami oraz wszelkie uzupelnienia, zlozone
na wezwanie Zamawiajgcego, musza by¢ zlozone w formie pisemne;.
4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczna lub faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

()

5. Domniemywa sie, ze korespondencja wystana droga elektroniczng Iub faksem,

na adres lub numer podany przez Wykonawce, zostala mu dor¢czona w taki sposob,
ze mogl sie on zapozna¢ z jej trescia, chyba, ze Wykonawca wezwany przez
Zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania korespondencji, zgodnie z ust. 4, oswiadczy
iz jej nie otrzymat.

6. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Lidzbarku Warminskim,

ul. Debowa 8, 11-100 Lidzbark Warminski,

tel.: 89 524 98 10, e-mail:sekretariat@puplidzbark.pl

(w korespondencji pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca, w niniejszym post¢powaniu,
nalezy powotywa¢ si¢ na numer postgpowania zgodny z punktem II).

IX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1

2.

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

zapytania ofertowego przekazanym drogg elektroniczna, faksem lub pisemnie.

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego nie pozniej, niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej, niz na 2 dni przed

uptywem terminu skladania ofert, umieszczajac odpowiedZz na stronie internetowe;j
bez podawania Zrédta zapytania.

. Jesli wyjasnienia dotyczg opisu przedmiotu zamowienia, warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow oceny ofert Zamawiajacy zobowigzany jest przedluzy¢
termin skladania ofert o czas niezbedny na przygotowanie ofert. Przedtuzenie terminu
nie wplywa na bieg terminu do skladania wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1
2

i

Oferta musi by¢ sporzadzana z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz 2z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dofgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalgczonych przez Wykonawce.

Fundusze Q‘ : J
el ;.4 Ll s
Program Regionalny s¥eve. 1drowe iycie, czysty zysk poigtay

4



URZAD PRACY

POWIATOWY URZAD PRACY * Punkt Filialny

w Lidzbarku Warminskim i ?;"_"C'e »
ul. Dgbowa 8, 11-100 Lidzbark Warmiriski sy
tel./fax 89 767 33 39, 89 767 35 66 S
e-mail:sekretariat@puplidzbark.pl tel. 352898 50

=
2.

@

Z

Jezeli osoba/y podpisujaca/e oferte dziala/ja na podstawie pelnomocnictwa, to musi

ono w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

Pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii notarialnie pos$wiadczonej za zgodnos¢

z oryginalem musi zosta¢ dolaczone do oferty.

Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument

skladajacy si¢ na oferte, sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé zloZzony

wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie zaistnienia
watpliwosci, za wigzacg uznaje si¢ wersje sporzadzong w jezyku polskim.

Zaleca sig, by kazda strona oferty zawierajaca jakgkolwiek tres¢ byla zaparafowana przez

Wykonaweg. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,

przekreslenie, uzupetnienie, przestonigcie korektorem itp. musi zosta¢ parafowane przez

Wykonawcg.

Zaleca sig, aby strony oferty byly ze sobg trwale potaczone.

Wymaga sig, aby przy sporzadzaniu oferty skorzysta¢ ze wzoréw drukéw udostepnionych

przez Zamawiajacego (formularz oferty, wykaz wykladowcow/instruktorow, ktorzy beda

wykonywaé zamowienie itp.).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Na oferte sktada sie:

1) Formularz oferty (wzor stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego);

2) Oswiadczenie dotyczace posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego);

3) Wykaz doswiadczenia zawodowego wykladowcow/instruktorow, ktérzy beda
wykonywa¢ zamoéwienie zgodnie z zakresem szkolenia (wzor wykazu stanowi zalacznik
nr 4 do Zapytania Ofertowego);

4) Wykaz szkolefi/kurséw indywidualnych lub grupowych wykonanych, nie wezesniej, niz
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, ajezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - to w tym okresie (wzér wykazu stanowi zatacznik
nr 5 do Zapytania Ofertowego);

5) Wykaz wyposazenia zakladu, narzedzi lub urzadzen technicznych, ktérymi dysponuje
Wykonawca w celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania
tymi zasobami (wzoér wykazu stanowi zalgcznik nr 6 do Zapytania Ofertowego);

6) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
(wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego);

7) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (wzér stanowi zalgeznik
nr 8 do Zapytania Ofertowego);

8) Oswiadczenie o powigzaniach lub braku powigzan kapitalowych lub osobowych
pomigdzy Wykonawca a osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedura wyboru wykonawcy (wzér o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 9 do
Zapytania Ofertowego);

9) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej/informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (wzér o$wiadezenia
stanowi zalgcznik nr 10 do Zapytania Ofertowego);

10) Wz6r umowy (wzor stanowi zataceznik nr 11 do Zapytania Ofertowego);

11) Oswiadczenie o akceptacji warunkdéw umowy (wzér o$wiadczenia stanowi zalgcznik
nr 12 do Zapytania Ofertowego);

12) Klauzula informacyjna (wzér klauzuli stanowi zatacznik nr 13 do Zapytania
Ofertowego);

13) Oswiadczenie o wypeknieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
i art. 14 RODO (wzor o§wiadezenia stanowi zatacznik nr 14 do Zapytania Ofertowego);

14) Klauzula informacyjna dla osoby, ktérej dane sa przetwarzane w ramach realizacji
Projektu (wz6r o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 15 do Zapytania Ofertowego);

15) W przypadku, jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, réwniez petnomocnictwo,
o ktorym mowa w ust. 3;
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16) Oswiadczenie dotyczace posiadania wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia Kierowcow.

X1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci:
1) korespondencyjnie na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Lidzbarku Warminskim,
ul. Debowa 8, 11-100 Lidzbark Warminski,
lub
2) osobiscie w sekretariacie Powiatowego Urzgdu Pracy w Lidzbarku Warminskim
w godzinach pracy urze¢du 7:00-15:00.

Wybdr sposobu ztozenia oferty nalezy do Wykonawcy.

2. Termin sktadania ofert: 23.08.2021 r.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierskg.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 24.08.2021 r. o godz. 10:00
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Lidzbarku Warminskim.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej odczytanie zawartosci
bez uszkodzenia tej koperty.

5. Zaleca sie, aby koperta byta opisana zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa i adres Wykonawcy
(moze by¢ piecze¢ Wykonawcy) Powiatowy Urzad Pracy
w Lidzbarku Warminskim
ul. Dgbowa 8
11-100 Lidzbark Warminski

OFERTA

na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla S os6b bezrobotnych o kierunku:
»Kadry i place komputerowe z egzaminem ECDL”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 24.08.2021 r.

6. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert nie bedzie brala
udziatu w postepowaniu i zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.
7. Wszyscy Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze oferty pisemnie.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okresla ceng¢ realizacji przedmiotu zamoéwienia poprzez wskazanie
w Formularzu oferty (stanowiacym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego) catkowitej
ceny ofertowej brutto.

2. Cena ofertowa brutto zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy.

3. Cena musi byé wyliczona z zastosowaniem regul matematycznych, z dokladnoscia
do dwoch miejsce po przecinku.

4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.
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tel./fax 89 767 33 39, 89 767 35 66
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URZAD PRACY e-mail:sekretariat@puplidzbark.pl tel. 8 850

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Za najkorzystniejszqg ofert¢ uznaje si¢ tg, ktora zapewnia: wykonanie zamdwienia
w sposob celowy i oszczedny, uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladow, optymalny
dobor metod i srodkow stuzgeyeh osiggnigciu zatozonych celow, terminowq realizacje zadan.

1. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi

kryteriami:
Koszty szkolenia (ogélem) beda oceniane w nast¢pujacy
sposob:
I Koszt szkolenia Max 65 pkt o
najnizsza cena oferowana brutto
----------------------------------------- x 65 pkt x 100%
cena oferty badanej brutto
Kwalifikacje kadry dydaktycznej:
- wyksztalcenie minimum $rednie — 0 pkt,
- wyksztalcenie wyzsze — 5 pkt
Doswiadczenie kadry dydaktycznej wskazanej
do realizacji szkolenia w okresie ostatnich 3 lat:
- przeprowadzenie co najmniej 3 szkolen indywidualnych
lub 1 szkolenia grupowego* w zakresie: kadr i ptac, kadr
z obstuga komputera lub plac z obstuga komputera lub
kadr i ptac z obsluga komputera lub kadr i plac
komputerowych z egzaminem ECDL, lub pracownik
Dostosowanie kwalifikacji biurowy z podstawami kadr i ptac** — 0 pkt,
i doswiadczenia kadry
dydaktycznej do zakresu - przeprowadzenie w okresie ostatnich 3 lat od 4 do 6
szkolenia (w tym szkolen indywidualnych lub 2 szkolen grupowych*
5 w szczegdlnosci: poziomu i w zakresie: kadr i ptac, kadr z obsluga komputera lub plac
: wyksztalcenia zgodne z ax 15 pkt z obstuga komputera lub kadr i ptac z obstuga komputera
kierunkiem szkolenia, posiadane lub kadr i ptac komputerowych z egzaminem ECDL, lub
kwalifikacje, do$wiadczenie pracownik biurowy z podstawami kadr i plac** — 5 pkt,
zawodowe zgodne
z kierunkiem szkolenia) - przeprowadzenie w okresie ostatnich 3 lat 7 i wiecej
szkolen indywidualnych lub 3 szkolen grupowych*
w zakresie: kadr i ptac, kadr z obstuga komputera lub ptac
z obshuga komputera lub kadr i plac z obstugg komputera
lub kadr i ptac komputerowych z egzaminem ECDL, lub
pracownik biurowy z podstawami kadr i plac** — 10 pkt,
W przypadku przedstawienia w  wykazie kadry
dydaktycznej wigcej niz 1 osoby, Zamawiajacy
do koncowej oceny ofert w kryterium przyjmuje $rednig
arytmetyczna uzyskanych punktéw dla poszczegdolnych
0sob.
etk kT idkiE a) akredytacja kuratora os$wiaty w zakresie: kadr i plac,
3. postadune przez nsrytucie Max 10 pkt kadr z obsluga ko'mputera lub ptac z obstuga
sakerleninws komputera lub kadr i plac z obslu'ga komputera lub
kadr i ptac komputerowych z egzaminem ECDL lub
E Eﬂpg;:jzsekie -4' Unia Europejska | i
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w Ornecie

ul. Dworcowa 4
11-130 Orneta
tel. 89 524 98 50

b) inne certyfikaty zgodne z kierunkami szkolefi/kursow
indywidualnych lub grupowych w zakresie: kadr
i plac, kadr z obstuga komputera lub plac z obstuga
komputera lub kadr i ptac z obstugg komputera lub
kadr i plac komputerowych z egzaminem ECDL
— 10 pkt

- brak certyfikatu jakosci — 0 pkt

4, Jakos¢ oferowanego programu
szkolenia

Max 5 pkt

- program szkolenia zawiera rozbudowany zakres
tematyczny  czesci  praktycznej lub  teoretycznej,
wykraczajacy poza minimalne zagadnienia zgodne
z modulowymi programami szkolen zawodowych
dostepnymi w bazach prowadzonych przez ministra,
na stronie internetowe;j: WWW.psz.praca.gov.pl,
gwarantujacy nabycie przez uczestnikow niezbednej
wiedzy i umiejetnosci — 5 pkt

- program szkolenia nie zawiera rozbudowanego zakresu
tematycznego czgsci praktycznej lub  teoretycznej,
gwarantujacego nabycie przez uczestnikow niezbednej
wiedzy i umiejetnosci — 0 pkt

Minimalny zakres planu nauczania wskazany zostal
w Formularzu oferty i stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

5. Analiza skutecznosci i
efektywnosé

Max 5 pkt

- prowadzenie  przez instytucje szkoleniowa analiz
skuteczno$ci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen
— 5 pkt

- brak prowadzenia przez instytucje szkoleniowa analiz
skutecznodcei i efektywnosdci przeprowadzanych szkolen
— 0 pkt

Na potwierdzenie powyzszego kryterium nalezy dolaczy¢
do oferty wzor prowadzonych przez instytucje
szkoleniowa analiz skutecznosci efektywnosci
przeprowadzanych szkolen.

*przez szkolenie grupowe nalezy rozumie¢ szkolenie dla co najmniej 5 osob.

** Wykonawca powinien wykaza¢ szkolenia zawierajace w nazwie stowa ,kadry”, ,.place”, a w przypadku wykazania
szkolei o innych nazwach, nie zawierajgcych stow ,kadry”, ,,place”, Wykonawca powinien przedstawi¢ w zataczniku
nr 4 i nr 5 w jakim zakresie wskazane przez niego szkolenic pokrywa si¢ z zakresem wskazanym przez
Zamawiajacego (zalacznik nr 1, pkt 1, ust. 2 pkt 6))

2. Laczna liczba punktéw zostanie przyznana na podstawie wzoru:

gdzie:

S = aczna liczba punktéw
C =cena

S=C+D+P+J+A

D = dostosowanie kwalifikacji i do$wiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia

P = posiadanie certyfikatu(ow) jakosci ustug
J = jako$¢ oferowanego programu szkolenia

A = analiza skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen
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3. Cena zostanie wyliczona wedlug wskazanego wzoru z dokladnoscia do dwoch miejsce
po przecinku.

4. Wyliczone punkty, przyznane w poszczegolnych kryteriach oceny ofert, zostana dodane

do siebie.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

6. Jesli Zamawiajgcy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz
dwie lub wigcej ofert bedg przedstawiaty taki sam bilans ceny 1 pozostalych kryteridéw oceny
ofert, Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizszg cena.

7. Jesli Zamawiajacy nie begdzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz

dwie lub wigcej ofert beda przedstawialy taka sama ceng, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego ofert dodatkowych.

wh

XIV. ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy odrzuci ofertg:
1) ktdrej tresé nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego;
2) ktora jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawceg:

1) ktory nie uzupeiit wymaganych dokumentow lub nie zlozyl wyjasnien w odpowiedzi
na wezwanie Zamawiajgcego;

2) ktory nie potwierdzil spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt VI Zapytania Ofertowego;

3) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 814 z p6ézn. zm.), lub ktérego upadiosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory
po ogloszeniu upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadlego, chyba, 2ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w  trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1228 z p6zn. zm.).

3. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli:

1) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

2) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

3) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

4) nie zlozono Zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo zadnej
oferty;

5) wszystkie zlozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo oferty
podlegaty odrzuceniu;
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2. Zamawiajacemu przystuguje prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie

bez podawania przyczyny, do chwili wyboru oferty najkorzystniejszej.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

I

W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcemu przyshugiwac¢ bedzie prawo
wezwania Wykonawcey do przedtozenia umowy regulujace) wspolprace Wykonawcow.

Zamawiajgcy  nie  pozniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia  zwrdci
sie do Wykonawey w celu podpisania umowy na zorganizowanie i realizacjie wlasciwego

Wykonawca wybrany do realizacji zamowienia zostanie powiadomiony o miejscu
i terminie zawarcia umowy. Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowiazany

1) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje 1 doswiadczenie kadry
zaangazowanej w realizacj¢ szkolenia;

3) harmonogram szkolenia zawierajacy: daty, godziny zegarowe szkolenia, tematyke
prowadzonych zaje¢, imi¢ 1 nazwisko wyktadowcow/instruktorow prowadzacych
zajecia w danych dniu;

4) wzor ankiety dla uczestnikéw szkolenia:

5) wzor dokumentdw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia (zaswiadczen, suplementow
do zaswiadczen, certyfikatow),

6) dokument z banku dotyczgcy numeru rachunku bankowego.

2.

szkolenia.
3

dostarczy¢:

2) program szkolenia
4.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zalgczonych do oferty.

XVII. LISTA ZALACZNIKOW:

Zatacznik nr 1. Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalacznik nr 2. Formularz oferty.

Zalacznik nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
Zalacznik nr 4. Wykaz doswiadczenia zawodowego wyktadowcow/instruktoréw, ktérzy beda wykonywac

zamowienie zgodnie z zakresem szkolenia.

Zatacznik nr 5 Wykaz szkolen/kursow indywidualnych lub grupowych wykonanych, nie wczeéniej, niz w

okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - to w tym okresie.

Zatacznik nr 6. Wykaz wyposazenia zakladu, narzedzi lub urzadzen technicznych, ktérymi  dysponuje
Wykonawca w celu realizacji zaméwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tym:
zasobami.

Zatacznik nr 7. Oséwiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnianiu warunkow udziatu
w postgpowaniu.

Zatacznik nr 8. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

Zalacznik nr 9. Oswiadczenie o powigzaniach lub braku powiazan kapitalowych lub osobowych pomigdzy

Wykonawcg a osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane
z procedurg wyboru wykonawcy.

Zalacznik nr 10. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy

kapitatowej/o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej.

Zakgeznik nr 11. Wzor umowy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmifisko-
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Mazurskiego.
Zalacznik nr 12, Oswiadczenie o akceptacji warunkow umowy.
Zalacznik nr 13. Klauzula informacyjna.
Zatacznik nr 14, Oswiadczenie o wypelnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych wart. 13 iart.
14 RODO.
Zalacznik nr 15. Klauzula informacyjna dla osoby, ktérej dane sa przetwarzane w ramach realizacji Projektu.
) p J1 ¥roj
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