POWIATOWY URZ AD PRACY * Punkt Filialny * Referat Finansowo Ksiegowy

w Lidzbarku Warminskim w Ornecie Ewidencja i Swiadczenia
ul. Debowa 8, 11-100 Lidzbark Warmiski U Doreowa4 Programy i Projekty
tel./fax 89 767 33 39, 89 767 35 66 11-130 Ometa ul Krasickiego1
tel. 89 524 98 50 11-100 Lidzbark Warminski

e-mail:sekretariat@puplidzbark.pl
@pup B tel. 89 767 01 51

Lidzbark Warminski, 02.11.2018 r.

OGLOSZENIE
1. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Lidzbarku Warminskim,

ul. Dgbowa 8, 11-100 Lidzbark Warminski,

NIP: 743 17 18 303; REGON: 170782976

tel.: 89 5249810; fax.: 89 5249814,

adres strony internetowej: lidzbarkwarminski.praca.gov.pl;
adres e-mail: sekretariat@puplidzbark.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Numer postgpowania OA.271.5.18

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé si¢ na wyzej
podane oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenic zamoéwienia dotyczy uslug spolecznych i prowadzone jest
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018 1. poz. 1986) zwanej dalej ,,Ustawa”.

Do postgpowania maja zastosowanie przepisy art. 1380 Ustawy, w pozostatym zakresie zasady
prowadzenia postgpowania reguluje tre$¢ niniejszego Ogloszenia o zamdowieniu, zwanego dalej
,,Ogloszeniem”.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: S$wiadczenie ushlugi polegajacej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu szkolenia dla 20 oséb bezrobotnych o kierunku: ,Kadry i place
komputerowe z egzaminem ECDL Profile” w ramach projektu: ,, Aktywizacja zawodowa
0sob w wieku powyiej 29 roku zZycia w powiecie lidzbarskim (IV) Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020".

Realizacja zamowienia odbywa si¢ z zachowaniem klauzul spotecznych.

W zwiazku z tym Zamawiajacy okre§la wymagania zwiazane z realizacja zaméwienia

dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce co najmniej 1 osoby nalezacej do jednej

z ponizszych kategorii:

1) oséb bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy;
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2) osob niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych;

3) innych os6b niz okreslone w pkt 1, 2 o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828) lub we wlasciwych przepisach panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Osoba ta musi zostaé¢ zatrudniona na umowe¢ o pracg w wymiarze nie nizszym niz % etatu
nieprzerwanie przez caly okres trwania umowy o zorganizowanie szkolenia grupowego dla
0s6b bezrobotnych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalaczniku nr 1 do niniejszego
Ogloszenia, ktory bedzie stanowil zatacznik do umowy wraz z oferta Wykonawcy.

CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien): 80000000-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

5. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zaméwienia: listopad 2018 r. — 18 grudzien 2018 r.
2. Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo warminsko — mazurskie, powiat lidzbarski,
miasto Lidzbark Warminski.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenic zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu
w postgpowaniu, dotyczace:

1) uprawnient do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej

Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu je§li wykaze, ze posiada wpis
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy,
wlasciwy ze wzgledu na siedzibg Wykonawcy;

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:
a) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu jesli wykaze, ze dysponuje

co najmniej jedna osoba posiadajaca:

v" wyksztalcenie pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca
2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1842 ze zm.) na
jednym z kierunkéw: zarzadzanie, przedsigbiorczos$¢, prawo, ekonomia, finanse,
rachunkowosé, ksiegowos¢, administracja;
lub

v studia podyplomowe na jednym z kierunkéw: zarzadzanie, przedsigbiorczo$é, prawo,
ekonomia, finanse, rachunkowos¢, ksiegowos¢, administracja;
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b) posiadania doswiadczenia w prowadzeniu szkolef/kurséw w zakresie: kadr
z obslugg komputera lub plac z obslugg komputera lub kadr i plac z obshiga
komputera lub kadr i plac komputerowych z egzzaminem ECDL Profile:

Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu jesli wykaze, Zze w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie) zrealizowal, co najmniej 1 szkolenie/ kurs
indywidualne lub grupowe w zakresie: kadr z obstuga komputera lub ptac z obstuga
komputera lub kadr i plac z obsluga komputera lub kadr i ptac komputerowych
z egzaminem ECDL Profile.

3) posiadania narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych:

Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu je§li wykaze, Ze dysponuje
co najmniej jedna sala wyktadowa wyposazong w:

v stoliki i krzesla lub krzesta z pulpitem do pisania dla kazdego uczestnika szkolenia.

v’ komputery stacjonarne lub przenoéne typu laptop z dostepem do Internetu wraz
z odpowiednim oprogramowaniem dla kazdego uczestnika szkolenia.

W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

2. W postgpowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktérzy zloza oferty z zachowaniem klauzul
spotecznych.

3. Wykonawcy moga wspOlnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanaw1ajq pelnomocnika do reprezentowania ich w postqpowamu
0 udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca musi zataczy¢ do oferty pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopie

potwierdzona notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem).

4. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamdwienia, warunek
okres§lony w pkt 6 ust.1 pkt 1) - pkt 3) Ogloszenia zostanie spelniony, jezeli jeden
z Wykonawcow spelnia warunek indywidualnie.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oceny potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt 6 Ogloszenia, Zamawiajacy dokona na podstawie dokumentow:

1) oswiadczenia dotyczacego posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
(wzor stanowi zalaeznik nr 3 do Ogloszenia);
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2) wykazu wykladowcoéw/instruktorow, ktorzy beda wykonywal zaméwienie (wzor
stanowi zalacznik nr 4 do Ogloszenia);

3) wykazu szkolet/kurséw indywidualnych lub grupowych (wzdér wykazu stanowi
zatacznik nr 5 do Ogloszenia) wykonanych, nie wczesniej, niz w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - to w tym okresie;

4) wykazu narzedzi i urzadzen technicznych, ktérymi dysponuje Wykonawca w celu
realizacji zamoOwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami
(wzor wykazu stanowi zatacznik nr 6 do Ogloszenia);

5) o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia (wzér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 7 i zalacznik
nr 8 do Ogloszenia).

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu, Zamawiajacy bedzie zadal oSwiadczenia Wykonawcy o przynalezno$ci
albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej. W przypadku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz z o$wiadczeniem
dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu (wzdér stanowi zalacznik
nr 9 do Ogloszenia).

8. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ O SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW

[

. Ninigjsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywaé drogq elektromcznq lub faksem.

3. Oferty wraz z zalacznikami i pelomocnictwami oraz wszelkie uzupelnienia, zloZone
na wezwanie Zamawiajacego, musza by¢ zlozone w formie pisemne;j.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga eclektroniczng lub faksem, kazda ze stron na Zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Domniemywa si¢, ze korespondencja wystana droga elektroniczng lub faksem,
na adres lub numer podany przez Wykonawce, zostala mu doreczona w taki sposob,
ze¢ mogl si¢ on zapoznal z jej treScia, chyba, Zze Wykonawca wezwany przez
Zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania korespondencji, zgodnie z pkt. 4, os§wiadczy
1Z jej nie otrzymal.

6. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Lidzbarku Warminskim,

ul. Debowa 8, 11-100 Lidzbark Warminski,

tel.: 89 524 98 10, e-mail:sekretariat@puplidzbark.pl

(w korespondencji pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca, w niniejszym postgpowaniu,

nalezy powolywac sig¢ na nr postgpowania OA.271.5.18).

9. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci
zapytania ofertowego przekazanym drogg elektroniczng, faksem lub pisemnie. Zamawiajacy
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udzieli odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdzniej, niz na 2 dni przed upltywem terminu
sktadania ofert, umieszczajac odpowiedZz na stronie internetowej bez podawania Zrédla
zapytania, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajacego nie pozniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. Je§li wyjasnienia dotycza opisu przedmiotu zamowienia, warunkéw udzialu
w postepowaniu lub kryteriow oceny ofert Zamawiajacy zobowiazany jest przedluzy¢
termin skladania ofert o czas niezbgdny na przygotowanie ofert. Przedluzenie terminu
nie wplywa na bieg terminu do skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzana z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢é podpisana przez osobg upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dolaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce,.

3. Jezeli osoba/y podpisujaca/e oferte¢ dziala/ja na podstawie pelnomocnictwa, to musi
ono w swej treSci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem musi zosta¢ dolaczone do oferty.

4. Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofertg, sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg. W razie
zaistnienia watpliwosci, za wiazaca uznaje sie wersj¢ sporzadzong w jezyku polskim.

5. Zaleca si¢, by kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byta zaparafowana przez

Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegoélnosci kazde przerobienie,

przekreslenie, uzupelnienie, przestonigcie korektorem itp. musi zostaé¢ parafowane przez

Wykonawece.

Zaleca sig, aby strony oferty byly ze soba trwale polaczone.

7. Zaleca sig, aby przy sporzadzaniu oferty skorzysta¢ ze wzoréw drukéw udostepnionych

przez Zamawiajacego (formularz oferty, wykaz wykladowcow/instruktorow, ktérzy beda

wykonywaé zamowienie itp.).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

9. Na oferte sklada si¢:

1) Formularz oferty (wzoér stanowi zatacznik nr 2 do Ogloszenia)

2) Oswiadczenie dotyczace posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (wzor
stanowi zatacznik nr 3 do Ogloszenia),

3) Wykaz wykladowcow/instruktorow, ktorzy beda wykonywaé zamdwienie (wzor
wykazu stanowi zatacznik nr 4 do Ogloszenia);

4) Wykaz szkolen/kursow indywidualnych lub grupowych (wzér wykazu stanowi
zatacznik nr 5 do Ogloszenia);

5) Wykaz narzedzi i urzadzen technicznych, ktérymi dysponuje Wykonawca w celu
realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami,
(wzdr wykazu stanowi zalacznik nr 6 do Ogloszenia);

6) Oswiadczen Wykonawcy: dotyczacego spetniania warunkéw udzialu w postgpowanie
i dotyczacego przestanck wykluczenia z postgpowania (wzor o§wiadczenia stanowi
zatacznik nr 7 i zatacznik nr 8 do Ogloszenia);

*

2o

*
4

. R E jski Fundusz Spoteczn; B
Program Regionalny wazsia  Zdrowe 1ycie, czysty zysk uropejs| D y o

F d . . P
E Egrr‘o g:jzsekie gy Unia Europejska | ;




POWIATOWY URZ AD PRACY * Punkt Filialny * Referat Finansowe Ksiegowy

w Lidzbarku Warminskim w Ornecie Ewidencja i Swiadczenia
ul. Debowa 8, 11-100 Lidzbark Warmitiski ~ 1r rroore ¢ e e B Y
tel./fax 89 767 33 39, 89 767 35 66 i ne w. Arasicacgo o
tel. 89 524 98 50 11-100 Lidzbark Warminski

PRACY e-mail:sekretariat lidzbark.pl
URZAT @pup P tel. 89 767 01 51

7) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej/informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej (wzdr
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 9 do zapytania ofertowego);

8) Wzbr umowy (wzodr stanowi zalacznik nr 10 do zapytania ofertowego);

9) Oswiadczenie o akceptacji warunkéw umowy (wzor o§wiadczenia stanowi zatacznik
nr 11 do zapytania ofertowego),

10) Oéwiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych (wzoér o§wiadczenia stanowi zatacznik
nr 12 do zapytania ofertowego);

11) W przypadku, jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, rowniez pelnomocnictwo,
okreslajace  zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy (oryginal lub kopi¢ potwierdzona notarialnie
za zgodno$§¢ z oryginatem).

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci:
1) korespondencyjnie na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Lidzbarku Warminskim,
ul. Dgbowa 8, 11-100 Lidzbark Warminski,
lub
2) osobiscie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lidzbarku Warminskim.

Wybor sposobu zlozenia oferty nalezy do Wykonawcy.

Termin skladania ofert: 09.11.2018 r. do godz. 11:00.

Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 09.11.2018 r. o godz. 11:30
w pokoju nr 2.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej odczytanie zawartoSci
bez uszkodzenia tej koperty. Koperta winna by¢ opisana zgodnie z poniZzszym wzorem:

W

Nazwa i adres Wykonawcy
(moze by¢ pieczeé Wykonawcy) Powiatowy Urzad Pracy
ul. Debowa 8
11-100 Lidzbark Warminski

OFERTA

na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 20 os6b bezrobotnych o kierunku:
»Kadry i place komputerowe z egzaminem ECDL Profile”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 09.11.2018 r. GODZ. 11:30

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert nie bedzie brata
udzialu w postgpowaniu i zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.
6. Wszyscy Wykonawcy zostana poinformowani o wyborze oferty pisemnie.
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12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okre§la ceng realizacji przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie
w Formularzu oferty (stanowiacym zalacznik nr 2 do Ogloszenia) calkowitej ceny
ofertowej brutto.

2. Cena ofertowa brutto zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz wzorem umowy.

3. Cena musi by¢ wyliczona z zastosowaniem regul matematycznych, z dokladnoscia

do dwdbch miejsc po przecinku.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, jesli cena

wszystkich _zlozonych ofert przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

o

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Za najkorzystniejszq oferte uznaje sie te, ktora zapewnmia: wykonanie zamowienia
w sposob celowy i oszczedny, uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakiadow,
optymalny dobdr metod i Srodkow stuZqcych osiagnigciu zaloZonych celow, terminowq
realizacje zadan z zachowaniem klauzul spolecznych.

W przypadku spetniania klauzul spofecznych oferta zostanie oceniona wedtug ponizszych
kryteriow. Oferta, kiéra nie zachowuje klauzul spofecznych nie bedzie podlegal ocenie
i zostanie odrzucona.

1. Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z poniZszymi

kryteriami:
1) Cena — max. 65 pkt

C =Cn/Cb x 65 pkt
gdzie:
C — liczba punktow w kryterium ,,Cena”

Cn - cena najnizsza sposrod zlozonych ofert

Cb — cena oferty badane;j

2) Doswiadczenie — max. 20 pkt

D - doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/kurséw indywidualnych lub grupowych
w zakresie: kadr z obsluga komputera lub plac z obslugg komputera lub kadr
i plac z obstuga komputera lub kadr i plac komputerowych z egzaminem
ECDL Profile;
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W tym kryterium punkty beda przyznane w nastepujacy sposob:

minimum 1 szkolenie/kurs - 0 punktdéw,
od 2 do 5 szkolen/kurséw - 10 punktow,
powyzej 6 szkolef/kurséw - 20 punktow,

Maksymalna liczba punktéw, jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest rowna 20 pkt.

3) Posiadanie certyfikatu(éw) jakoS$ci uslug — max. 5 pkt

P - posiadanie certyfikatu(ow) jakosci ushug, w tym miedzy innymi: akredytacja kuratora
o$wiaty oraz inne certyfikaty zgodne z kierunkami szkolefi/kurséw indywidualnych
lub grupowych w zakresie: kadr z obstuga komputera lub plac z obstuga komputera
lub kadr i plac z obslugg komputera lub kadr i plac komputerowych z egzaminem
ECDL Profile (podstawg oceny beda kserokopie posiadanych certyfikatow).

Sposob przyznawania punktow:

> posiadanie przez instytucje szkoleniowq certyfikatu jakosci ustug zgodnego
z kierunkami szkolen/kursow indywidualnych lub grupowych w zakresie: kadr
z obstugq komputera lub plac z obstugg komputera lub kadr i plac z obstugq
komputera lub kadr i plac komputerowych z egzaminem ECDL Profile — 5 pkt,

» brak certyfikatu jakosci — 0 pkt.
Na potwierdzenie powyzszego kryterium nalezy dotaczy¢ do oferty kserokopie posiadanych

certyfikatbw jakosci ustug, w tym miedzy innymi: akredytacj¢ kuratora o$wiaty,
oraz inne certyfikaty zgodne z ww. kierunkami szkoler)/ kursow.

4) Jakosé oferowanego programu szkolenia — max. 5 pkt

J - jako$¢ oferowanego programu szkolenia - program szkolenia musi obejmowac
zagadnienia zgodne z modutlowymi programami szkolefi zawodowych dostgpnymi
w  bazach prowadzonych przez ministra, na stronie internetowe;j:
www.standardviszkolenia.praca.gov.pl. i zawiera¢ zakres tematyczny wskazany
w pkt.5 Opisu przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1 do Ogloszenia),

Sposob przyvznawania punktow:

» program szkolenia obejmuje zagadnienia zgodne z modutowymi programami szkolen
zawodowych dostepnymi w bazach prowadzonych przez ministra, na stronie
internetowej: www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl i zawiera zakres tematyczny
wskazany w pkt.S Opisu przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 1 do Ogloszenia) —

5 pkt,
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» program szkolenia nie obejmuje zagadnien zgodnych z modulowymi programami
szkolen zawodowych dostepnymi w bazach prowadzonych przez ministra, na stronie
internetowej: www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl 1 nie zawiera zakresu
tematycznego wskazanego w pkt.5 Opisu przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1 do
Ogloszenia ) — 0 pkt.

5) Analiza skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen — max. 5 pkt

A - prowadzenie przez instytucje szkoleniows analiz skutecznosci i efektywnosci
przeprowadzanych szkolen.

Sposob przyznawania punktow:

» prowadzenie przez instytucje szkoleniowsg analiz skutecznosci i efektywnos$ci
przeprowadzanych szkolen — 5 pkt,

» brak prowadzenia przez instytucje szkoleniowa analiz  skuteczno$ci
i efektywno$ci przeprowadzanych szkolen — 0 pkt.

Na potwierdzenie powyzszego kryterium nalezy dotaczy¢ do oferty wzdr prowadzonych przez
instytucj¢ szkoleniowg analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen.

2. Laczna liczba punktéw zostanie przyznana na podstawie wzoru:

S=C+D+P+J+A
gdzie:

S = Ilaczna liczba punktow

C = cena

D = doswiadczenie w prowadzeniu szkolef/kursow indywidualnych lub grupowych
w zakresie: kadr z obsluga komputera lub plac z obstuga komputera lub kadr i ptac
z obstugg komputera lub kadr i ptac komputerowych z egzaminem ECDL Profile

= posiadanie certyfikatu(6w) jako$ci ustug

jako$¢ oferowanego programu szkolenia

analiza skutecznosci i efektywnos$ci przeprowadzanych szkolen

>
[

3. Cena zostanie wyliczona wedlug wskazanego wzoru z dokladnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

4. Wyliczone punkty, przyznane w poszczegblnych kryteriach oceny ofert, zostang dodane

do siebie.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

6. Jesli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz
dwie lub wigcej ofert beda przedstawiaty taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy wybierze ofertg z najnizsza cena.

s
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7. Je$li Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz
dwie lub wigcej ofert beda przedstawialy taka sama ceng, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

14. ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ktorej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia;
2) ktéra zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z postgpowania;
3) ktéra jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow.

2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) ktéry nie uzupeit wymaganych dokumentéw lub nie zlozyl wyjasnien w odpowiedzi
na wezwanie Zamawiajacego;

2) ktéry nie potwierdzil spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w punkcie 6 Ogloszenia.

3) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje¢ jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz.
1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktdérego upadlosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy,
ktéry po ogloszeniu upadto$ci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadloéciowe (Dz. U. z 2016 1.
poz. 2171,2260 12261 oraz z 2017 r. poz. 791).

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze moze zwigkszy¢ te kwotg do wysokosci ceny
oferty najkorzystniejszej;

2) wystapita istotna zmiana okolicznoéci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,;

3) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej UmMoOwy,
a nie mozna jej usunac;

4) wystapily okolicznoéci uniemozliwiajace dokonanie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

2. Zamawiajacemu przyshuguje prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podawania przyczyny, do chwili wyboru oferty najkorzystniejsze;.
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16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacemu przystugiwac bedzie prawo
wezwania Wykonawcy do przedlozenia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow.

2. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejsza, zobowiazany bedzie
do zatrudnienia co najmniej 1 osoby, nalezacej do jednej z ponizszych kategorii:

1) o0sob bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2) oso6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;

3) innych oséb niz okreslone w pkt 1, 2 o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828) lub we wilasciwych
przepisach panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Osoba ta bedzie musiala zasta¢ zatrudniona na umoweg o prace w wymiarze nie nizszym

niz % etatu nieprzerwanie przez caly okres trwania umowy o zorganizowanie szkolenia

grupowego dla o0séb bezrobotnych. Wykonawca, do dnia podpisania umowy

z Zamawiajacym zobowiazany bedzie do przedtozenia Zamawiajacemu kopii zawartej z ta

osoba umowy o pracg wraz z kopia dokumentéw poswiadczajacych spelnianie co najmnie;j

jednego z powyzszych kryteriéw.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia bedzie
obowiazany dostarczyc¢:

1) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie kadry
zaangazowanej w realizacj¢ szkolenia;

2) harmonogram szkolenia zawierajacy: daty, godziny zegarowe szkolenia, tematyke
prowadzonych zaje¢, imi¢ i nazwisko wykladowcow/instruktoréw prowadzacych
zajecia w danych dniu;

3) wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia;

4) wzor dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia (zaswiadczen,
certyfikatow).

4. Wykonawca wybrany do realizacji zamoOwienia zostanie powiadomiony o miejscu
i terminie zawarcia umowy;

5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

17. LISTA ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace posiadania wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych.

Zatgcznik nr 4 - Wykaz wykladowcow/instruktoréw, ktorzy beda wykonywaé zamdwienie.
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Zatacznik nr 5 - Wykaz szkolen/kursow indywidualnych lub grupowych potwierdzajgcych
posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu szkolen/kursow w zakresie kadr
z obstugq komputera lub plac z obstugq komputera lub kadr i ptac z obstugq
komputera lub kadr i ptac komputerowych z egzaminem ECDL Profile
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie).

Zalacznik nr 6 - Wykaz narzedzi i urzadzen technicznych, ktérymi dysponuje Wykonawca
w celu realizacji zaméwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania
tymi zasobami.

Zalacznik nr 7 - O$wiadczenie  Wykonawcy dotyczace spelnianiu warunkéw udzialu
W postgpowaniu.

Zalacznik nr 8 - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania.

Zalacznik nr 9 - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace listy podmiotéw nalezacych do tej samej
grupy kapitalowej/o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

Zatacznik nr 10 - Wzor umowy.

Zalacznik nr 11 - O$wiadczenie o akceptacji warunkéw umowy.

Zatacznik nr 12 - O$wiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych.
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