Zatgcznik Nr 10.

WZOR UMOWY
0 zorganizowanie szkolenia grupowego dla 0séb bezrobotnych
Zawarta W dnil eeceeeeveeeeneecnscnseececonss r. pomiedzy Powiatem Lidzbarskim reprezentowanym

przez Staroste Lidzbarskiego, z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Lidzbarku Warminskim — Bozena Romasz, zwanym w dalszej cze¢$ci umowy ,,Urzedem”,

a

............................................................................................ Weeterereeoeesosoasssasasnnnn,
| N zwanym w dalszej czgsci ,,Wykonawcg”, ktorego
FEPIEZENTUJE tueveeenrenrenrareeecnsensencscnsansonns 0 naste¢pujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce szkolenia
dla......... 0SOb bezrobotnych POd NAZWE 4. ..vvuerieii it ”
w zakresie zgodnym z programem szkolenia stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca o$wiadcza, ze do nalezytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy:
1) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, posiada
zdolnosci techniczne i zawodowe do wykonania przedmiotu umowy,
2) posiada narzgdzia, wyposazenie zaktadu i urzadzenia techniczne w celu realizacji przedmiotu
umowy,
3) jest w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajacej nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy,
2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi
w Ogloszeniu.

§3
1. Oferta do realizacji szkolenia zostata wybrana w oparciu o art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli bazy lokalowej oraz wyposazenia Wykonawcy przed
rozpoczgciem szkolenia oraz w trakcie realizacji szkolenia.
3. Wykonawca nie moze powierzy¢ (scedowac) wykonania catosci lub czgsci umowy podmiotowi
trzeciemu bez zgody Zamawiajacego.

§4
1.  Szkolenie bedzie obejmowato .......... godz. zegarowych szkolenia  przypadajacych
na kazdego z uczestnikow szkolenia.
2. Szkoleniem bedzie objetych ....................... osoba bezrobotnych skierowanych przez Urzad.
3. Koszt szkolenia przystugujacy Wykonawcy ustala si¢ w wysokoSci: ..........c.ceevinininiinan.n. zt
(STOWNIE: .ot 71 00/100), na ktory sktadajg sie:
1) koszty stale W WYSOKOSCI: ... .uuiui ittt e (stownie:
.................................................................................................................. ).
2) koszty zmienne W WysoKoSCi: ......ooviniininnnnn.. (stownie........coovvviiiiiii ).
4.  Koszt 0s0bogodziny Wynosi ...........cceeviiininnnnn.n. (stownie:........ooovviiiiii ).
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10.

Urzad pokryje koszty szkolenia przyslugujace Wykonawcy w wysoko$ci zgodnej z ust. 3.
Rozliczenie finansowe nastgpi w terminie do 14 dni, od otrzymania przez Urzad rachunku
I spelnieniu przez Wykonawce zobowigzan zawartych w niniejszej umowie, na konto
Wykonawcy.
Zaptata kosztéw egzaminu:

1) teoretycznego w zakresie prawa jazdy kat. C,

2) praktycznego w zakresie prawa jazdy kat. C,

3) w zakresie kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w zakresie prawa jazdy kat. C,
nastagpi jedynie w przypadku, gdy uczestnik szkolenia przystapi do egzaminu w terminie
nie pozniej niz 30 dni od dnia zakonczenia szkolenia. W przypadku przekroczenia tego terminu
Zamawiajacy nie pokryje Wykonawcy kosztow egzaminéw, a Wykonawca nie ma prawa
zglaszac roszczen z tego tytutu.
Szkolenie bedzie realizowane zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalacznik nr 2
do niniejszej umowy.
W przypadku nieukonczenia szkolenia przez uczestnika, koszt szkolenia ulega
proporcjonalnemu zmniejszeniu w zakresie kosztow zmiennych (jednostkowych) szkolenia
proporcjonalnie do ilo$ci odbytych zaje¢, a koszty stale pozostajg bez zmian.
Miejsce realizacji szkolenia:
1) ZAJECIA LCOTELYCZNE:  ..\ttitint ettt ettt et ettt et et et et et et et et et et et e e et e e e e n e
2) ZaJECIA PraKtyCZNG:  .iuintt ittt ittt
Termin realizacji SZKOIGNIA: ... ...oouii i

§5

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1.

Wykonania czynnosci bedacych przedmiotem umowy, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami, na warunkach okreslonych w ofercie, czuwania nad prawidtowa realizacja zawartej
umowy,

Indywidualizacji  ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow
poszczego6lnych uczestnikow 1 zwigkszenia pomocy wobec 0sdb majacych trudnosci w procesie
nauczania,

Niezwlocznego przekazania materiatdw dydaktycznych wskazanych w ofercie uczestnikom
szkolenia, ale nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia, w ktérym osoba bezrobotna
przystapita do szkolenia,

Przeprowadzenia anonimowej ankiety wsrod uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia
stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Wystawienia i wydania za pisemnym pokwitowaniem odbioru uczestnikom szkolenia, ktdrzy
pozytywnie ukoncza szkolenie dokumentu potwierdzajacego pozytywne ukonczenie szkolenia wg
wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszej umowy, suplementu do za§wiadczenia wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszej umowy oraz certyfikatu wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6 do niniejszej umowy.

Prowadzenia listy wydanych materialoéw dydaktycznych na wtasno$¢ uczestnikom szkolenia
z pisemnym pokwitowaniem ich odbioru.

Zapewnienia uczestnikom szkolenia poczestunku w czasie przerw kawowych obejmujacych:
kawe, herbatg, wode mineralng, sok, ciastka, kanapke lub inny positek w kazdy dzien szkolenia.
Zapewnienia  uczestnikowi  szkolenia odpowiedniego pomieszczenia ~ wyposazonego
w sprzet 1 pomoce dydaktyczne umozliwiajace prawidtowa realizacje szkolenia oraz zapewnienia
warunkow szkolenia zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Systematycznego prowadzenia i dostarczania do Urzedu listy obecno$ci, niezwlocznie
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego podczas trwania szkolenia, nie p6zniej jednak
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10.

11.

12.

13.

14.

niz do trzeciego dnia roboczego nastgpnego miesigca - celem wilasciwego naliczenia i wyptacenia
stypendium szkoleniowego. Lista obecnosci musi zawiera¢: date, imi¢ i nazwisko uczestnika
szkolenia, ilo§¢ godzin szkolenia w danym dniu, podpis uczestnika szkolenia kazdego dnia zaje¢,
w_ktorych uczestniczyl, a w przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu nastepujgce
oznaczenia:

1) ..NU” - w przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej (zwolnienie lekarskie i innego rodzaju
nieobecnosci usprawiedliwione),

2) .NN” - w przypadku nieobecnoéci nieusprawiedliwione;.

Usprawiedliwienia  uczestnikowi nieobecnosci na zajgciach z powodu choroby,
na podstawie zwolnienia lekarskiego wystawionego przez lekarza na obowigzujacym druku ZUS
ZLA. W przypadku przedlozenia przez uczestnika zwolnienia lekarskiego nalezy je przekazaé
do Urzedu nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania.

Prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu niniejszego szkolenia, sktadajacej si¢ z:

1) dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajgcego: tematy i wymiar godzin zaje¢  edukacyjnych
oraz liste obecnosci zawierajaca: date, imig, nazwisko i1 podpis uczestnika szkolenia, ilo$¢
godzin szkolenia w danym dniu, podpis uczestnika szkolenia kazdego dnia zaj¢¢, w ktorych
uczestniczyta lub w przypadku zaje¢ prowadzonych w formule ksztatcenia na odleglos¢ -
arkusza realizacji ksztalcenia na odleglos¢ zawierajacego: sposob kontaktowania
si¢ z konsultantem, liczbe i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych
1 zbiorowych, terminy ¢wiczen wykonywanych pod nadzorem konsultanta oraz terminy,
warunki i formy sprawdzania efektéw uczenia si¢ z uwzglednieniem listy uczestnikow
szkolenia.

2) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego (jezeli zostaty przeprowadzone).

3) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia 1 uzyskanie umiej¢tnosci lub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢
I nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, oraz nazwe szkolenia i dat¢ wydania zaswiadczenia.

Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja niniejszego szkolenia zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Poddania si¢ kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszego szkolenia, w tym

do udostepnienia kontrolujacym wgladu w dokumenty zwigzane z realizacja przedmiotowego

szkolenia na kazdym etapie jego trwania.

Udokumentowania zakonczenia szkolenia poprzez dostarczenie do Urzgdu:

1) Rozliczenia planowanych i faktycznie poniesionych kosztow.

2) Sprawozdania ze szkolenia.

3) Kserokopii ankiet uczestnikow szkolenia.

4) Analizy ankiet uczestnikow szkolenia.

5) Informacji dotyczacej ukonczenia szkolenia przez uczestnikow szkolenia.

6) Informacji dotyczacej nie ukonczenia szkolenia przez uczestnika/uczestnikow szkolenia
z podaniem przyczyny jego nieukonczenia.

7) Kserokopii zaswiadczen, suplementow oraz certyfikatow potwierdzajacych pozytywne
ukonczenie szkolenia.

8) Kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen Iub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji.

9) Kserokopii listy wydanych materialdow na wilasno$¢ uczestnikom szkolenia z pisemnym
pokwitowaniem ich odbioru.

10) Kserokopii listy wydanych poczgstunkow uczestnikom szkolenia z pisemnym pokwitowaniem

ich odbioru.

11) Kserokopii dziennika zajgc.
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12) Kserokopii protokotu z egzaminu koncowego.
13) Oryginalu dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zwrotu kosztow przejazdu uczestnikow

szkolenia.

§6

W przypadku, gdy szkolenie odbywa si¢ poza miejscem zamieszkania 0sob skierowanych
na szkolenie, zobowigzuje si¢ Wykonawce do dokonywania tym osobom (na podstawie biletow
za przejazd) zwrotu faktycznie poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
do miejsca szkolenia i powrotu, najtanszym i dogodnym (biorac pod uwage godziny odbywania
szkolenia) S$rodkiem transportu obstugiwanym przez przewoznika wykonujacego ustugi
w zakresie komunikacji publicznej. Przedstawiane przez osoby skierowane bilety musza
zawiera¢ dat¢ 1 godzine przejazdu zgodng z harmonogramem szkolenia. Instytucja szkoleniowa
odpowiada za prawidtowa wyplate kosztéw przejazdu.
W przypadku, gdy przejazd na szkolenie odbywa si¢ samochodem osobowym stanowigcym
wlasnos¢ uczestnikow lub samochodem bedacym w jego dyspozycji na podstawie pisemnej
umowy uzyczenia, zwrot kosztow przejazdu moze by¢ dokonany w wysokosci kosztow
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca szkolenia, nieprzekraczajacej wartosci
kosztéw przejazdu wykonywanego najtanszym i dogodnym $rodkiem transportu obstugiwanym
przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej (wynikajacej z ceny
biletu).

Wykonawca obcigzy Urzad kosztami przejazdu uczestnikow oddzielnym rachunkiem

po zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do kompletowania wszystkich biletéw potwierdzajacych

kazdorazowy przejazd uczestnikéw na szkolenie oraz/lub nastgpujacych dokumentow:

1) Whniosku o zwrot kosztow dojazdu wraz z podaniem trasy przejazdu oraz jego kosztu.

2) Faktur potwierdzajacych poniesienie kosztu paliwa - w przypadku, gdy faktury
potwierdzajace poniesienie kosztu paliwa beda nizsze, Urzad zwroci jedynie wartosé
faktycznie poniesionych kosztow wskazanych w fakturach.

3) Zaswiadczenia od przewoznika o cenie biletu na danej trasie.

4) Oswiadczenia korzystania z wlasnego samochodu lub umowy uzyczenia samochodu.

5) Kserokopii prawa jazdy.

6) Kserokopii dowodu rejestracyjnego.

Urzad zobowigzuje si¢ do refundacji Wykonawcy kosztow przejazdow wyplaconych
uczestnikom szkolenia, po przedtozeniu kompletu dokumentéow potwierdzajacych przejazd
wraz z lista wyptat z pokwitowaniem ich odbioru oraz po sprawdzeniu ich pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym.

Rozliczenie finansowe za refundacje¢ kosztow przejazdow uczestnika na szkolenie nastgpi przez
przelew bankowy na konto Wykonawcy po zakofczeniu szkolenia w terminie do 14 dni
od otrzymania przez Urzad rachunku i spelieniu przez Wykonawce zobowigzan zawartych
W niniejszej umowie.

§7

Wykonawca nie jest zobowigzany do ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow
0sOb bezrobotnych skierowanych na szkolenie, gdyz sktadki na ubezpieczenie spoleczne
odprowadzane sg przez Urzad od przystugujacego uczestnikom szkolenia stypendium
szkoleniowego.

Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw
jedynie uczestnikdw szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium lub ktéorym przystuguje
stypendium, a ktéorzy w trakcie szkolenia podjeli zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub dziatalno$¢ gospodarczg i jednoczesnie kontynuuja szkolenie.

i

Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europeyskl Fundusz Spodeczny




3.

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia protokolu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn
wypadku przez zespot powypadkowy, w razie gdyby taki wypadek zaistniat.

§8

Ogolny koszt szkolenia pokrywanego przez Urzad tworza:

Y

1) Uprzednio uzgodniona nalezno$¢ przystugujaca instytucji szkoleniowe;j.
2) Koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w  przypadku o0sob

nieposiadajacych prawa do stypendium oraz oséb posiadajgcych prawo do stypendium, ktore
w trakcie szkolenia podjely zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza.

3) Koszt przejazdu.
4) Koszt badan lekarskich i psychologicznych wymaganych w przepisach odrebnych.
5) Koszt pierwszych egzaminéw umozliwiajagcych uzyskanie $wiadectw, za$wiadczen,

okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych oraz koszty uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu.

§9

razie likwidacji lub upadtosci Wykonawcy, Wykonawca przekaze Urzedowi, kompletng

dokumentacj¢ zwigzang z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

§ 10

Wykonawca zaptaci Urzedowi kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysoko$ciach:

1) Za rozwigzanie umowy, przerwanie lub zawieszenie szkolenia z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, badz z przyczyn jego dotyczacych w wysoko$ci 25% ustalonego wynagrodzenia
brutto. Ww. kwote zaptaci w ciaggu 30 dni od daty przerwania realizacji zamodwienia.
Wykonawca zawiadamia na pi$mie Urzad o fakcie przerwania lub zawieszenia realizacji
zaméOwienia w terminie niezwtocznym tj. w ciagu 3 dni od dnia zdarzenia.

2) Za opodznienie w rozpoczeciu szkolenia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, badz
z przyczyn jego dotyczacych, w wysokosci 0,1% ustalonego wynagrodzenia brutto, za kazdy
dzien opdznienia, liczac od umownego terminu rozpoczecia szkolenia.

3) Za opdznienie w ostatecznym zakonczeniu szkolenia z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, badz z przyczyn jego dotyczacych, w wysokosci 0,1% ustalonego
wynagrodzenia brutto, za kazdy dzien op6znienia, liczagc od umownego terminu zakonczenia
wykonania zaméwienia.

Jezeli kara umowna nie pokrywa szkody, Strony moga dochodzi¢ odszkodowania

uzupelniajacego na zasadach og6lnych Kodeksu cywilnego.

§11

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku:

1) zmiany Programu szkolenia, w szczegodlno$ci w zakresie harmonogramu, planu nauczania,
tresci oraz wymiaru godzinowego, jezeli przyczyny zmiany sg obiektywne, nie lezg po stronie
Wykonawcy lub Zamawiajacego 1 nie mozna byto ich wczesniej przewidzie¢ (np. zmiana
przepisow prawnych), a zmiany te sg niezbedne do prawidtowego i efektywnego zakonczenia
szkolenia. Wniosek o wprowadzenie zmiany wymaga przedstawienia Zamawiajgcemu
informacji wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng. Ponadto
zmiana Programu szkolenia wymaga akceptacji Zamawiajacego,
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2)

3)

4)

5)

6)

w sytuacji, o ktorej mowa w pkt.1, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ nowy Program
szkolenia  uwzgledniajacy wszelkie konsekwencje dokonywanych zmian (np. zmiana
literatury wykorzystywanej do realizacji szkolenia), w ciggu 2 dni roboczych od dnia
akceptacji przez Zamawiajgcego stosownych zmian.

w przypadku, gdy zmiana Programu szkolenia prowadzi do zmiany harmonogramu,
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ nowy harmonogram uwzgledniajagcy zmiany wraz
z nowym Programem szkolenia,

zmiany miejsca realizacji szkolenia, w przypadku, gdy realizacja szkolenia w miejscu
wskazanym w ofercie begdzie niemozliwa. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
powoddéw zmiany miejsca oraz wskazania nowego miejsca szkolenia spetniajgcego warunki
okreslone w ogloszeniu. Warunkiem zmiany miejsca szkolenia jest uprzednia akceptacja przez
Zamawiajacego,

zmiany wykladowcy/instruktora w sytuacjach uzasadnionych m.in. $mierci, choroby
lub innych zdarzen losowych uniemozliwiajacych realizacje szkolenia, nie wywigzywania
si¢ 0osob prowadzacych zajecia z nalezytego wykonania przedmiotu umowy, wystapienia
innych przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (np. rezygnacji) skutkujacych koniecznoscia
zmiany 0so0b przewidzianych do realizacji, zmiana wykladowcy wymaga uzyskania akceptacji
Zamawiajacego oraz wskazania osoby do realizacji szkolenia z kwalifikacjami
porownywalnymi lub wyzszymi od kwalifikacji osoby rezygnujacej z realizacji szkolenia,
zmiany materialdéw dydaktycznych, gdy z powodow niezaleznych od Wykonawcy nie bgdzie
mozliwe ich dostarczenie lub zmiana podyktowana jest zmiang przepisoéw. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu niezwlocznie w formie pisemnej,
faxem lub drogag elektroniczng powody, dla ktorych chce zaoferowaé nowe materialy
dydaktyczne. Tematyka 1 zakres materialbw muszg by¢ zgodne z oczekiwaniem
Zamawiajacego 1 przedmiotem umowy. Zmiana materiatbw wymaga uzyskania zgody
Zamawiajacego i nie moze prowadzi¢ do zmiany ceny szkolenia.

§12

Spory wynikte pomigdzy stronami umowy rozstrzygnie sad wtasciwy dla siedziby Urzedu.

§13

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§14

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania umowy Urzad ma prawo do jej rozwigzania
ze skutkiem natychmiastowym.

§15

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy odnoszace si¢ do praw
1 obowigzkoéw wynikajacych z umowy zawarte W:

1)
2)

3)

Ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93

Z pozn. zm.).

Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1065).

Ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
Z pozn. zm.)

i
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§16

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowa jest jawna i1 podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie
do informacji publicznej.

Piecz¢¢ 1 podpis Wykonawcey Pieczec¢ i podpis Dyrektora PUP

Oswiadczam, Ze znana jest mi treS¢ niniejszej umowy, zapoznalem si¢ z nig i co do warunkow
oraz postanowien w niej zawartych nie wnosze¢ zadnych uwag.

Pieczec i podpis Wykonawcy

Zatacznikami do niniejszej umowy sa:

1.
2.
3.
4

5.
6.

Program szkolenia.

Harmonogram szkolenia.

Wzér ankiety dla uczestnika szkolenia.

Wzér zas§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci
lub kwalifikacji.

Wzdr suplementu do za§wiadczenia

Wzor certyfikatu.

* niepotrzebne skreslic
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